Администрация Мордовско-Козловского сельского поселения Атюрьевского муниципального района Республики Мордовия

Постановление

от 04.04.2016г.                      с.Мордовская Козловка                            № 18

Об утверждении учетной политики для целей бухгалтерского учета Мордовско-Козловского сельского поселения Атюрьевского муниципального района Республики Мордовия

Руководствуясь Федеральным законом от 06 декабря 2011 г. N 402-ФЗ "О бухгалтерском учете", приказами Минфина России от 01.12.2010 г. N 157н "Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учёта для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению»,  от 06.12.2010г.№162н «Об утверждении Плана счетов бюджетного учёта и Инструкции по его применению» приказываю:

1. Утвердить учетную политику Мордовско-Козловского сельского поселения Атюрьевского муниципального района Республики Мордовия для целей бухгалтерского учета согласно Приложению к настоящему постановлению.

2. Признать утратившим силу распоряжение № 6а от 25.01.2011 г. «Об утверждении учётной политики Мордовско-Козловского сельского поселения Атюрьевского муниципального района Республики Мордовия».

3. Настоящее постановление применяется в целях ведения бухгалтерского учета начиная с 01 января 2016 года. 

Глава Мордовско-Козловского 

сельского поселения                                                        В.Н.Шукшин.

Приложение

к постановлению Мордовско-Козловского сельского поселения

Атюрьевского муниципального района

Республики Мордовия

От  04.04.2016г.  № 18

Учетная политика для целей бухгалтерского учета

 Мордовско-Козловского сельского поселения  Атюрьевского муниципального района Республики Мордовия

1.
Общие положения

1.1.
Настоящая учетная политика для целей бухгалтерского учета  Мордовско-Козловского сельского поселения Атюрьевского муниципального района Республики Мордовия (далее – учетная политика) разработана в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете», Приказом Минфина России от 01.12.2010 г. N 157н "Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учёта для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению»,  Приказом Минфина России от 06.12.2010г. № 162 н «Об утверждении Плана счетов бюджетного учёта и Инструкции по его применению», иными нормативными правовыми актами, регулирующими вопросы организации и ведения бухгалтерского учета и предназначена для формирования полной и достоверной информации о финансовом, имущественном положении и финансовых результатах деятельности.

1.2.
Порядок представления и обработки первичных документов регламентируется графиком документооборота  Мордовско-Козловского сельского поселения Атюрьевского муниципального района Республики Мордовия (Приложение N 1 к настоящей учетной политике).

1.3.
Для отражения в бухгалтерском учёте информации об активах и обязательствах, а также операций с ними применяются формы первичных (сводных) учётных документов, утверждённые Приказом Минфина РФ от 15.12.2010 №173н «Об утверждении форм первичных учётных документов и регистров бухгалтерского учёта, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными академиями наук, государственными (муниципальными) учреждениями и методических указаний по их применению».

2.
Организация бюджетного учета

2.1.
Бухгалтерский учет осуществляется бухгалтером Мордовско-Козловского сельского поселения Атюрьевского муниципального района Республики Мордовия.

 В учреждении применяются  код вида финансового обеспечения (деятельности):

-1-деятельность, осуществляемая за счёт средств соответствующего бюджета бюджетной системы РФ (бюджетная деятельность).

Бюджетный учет ведется в электронном виде с использованием программы автоматизации бюджетного учета "1С". Отражение операций при ведении бюджетного учета осуществляется в соответствии с рабочим планом счетов бюджетного учета (Приложение N 2 к настоящей учетной политике).

Бухгалтер  Мордовско-Козловского сельского поселения ежемесячно формирует в электронном виде и на бумажном носителе регистры бюджетного учета - журналы операции по перечню (Приложение N 3 к настоящей учетной политике).

2.2. Бюджетный учет ведется раздельно в разрезе раздела, подраздела, по целевой статье, виду расходов, предметной статье бюджетного финансирования.

2.3. Главная книга составляется единая по всем источникам финансирования.

2.4. Нумерация платежных документов сплошная, независимо от источника финансирования.

2.5. В расходном кассовом ордере в поле "Получил" сумма заполняется получателем прописью, вручную.

2.6. Учет расчетов с подотчетными лицами:

а) наличные денежные средства выдаются под отчет на хозяйственно-операционные расходы только подотчетным лицам, работающим в администрации Мордовско-Козловского сельского поселения. Подотчетными лицами считаются работники Мордовско-козловского сельского поселения, получившие авансом наличные денежные средства из кассы. Денежные средства под отчет выдаются по расходным кассовым ордерам и должны расходоваться строго по назначению;

б) денежные средства выдаются по распоряжению главы Мордовско-Козловского сельского поселения, либо лица, имеющего право первой подписи на распорядительных и расчетных документах, под отчет с указанием назначения аванса. Аванс выдается в пределах сумм, определяемых целевым назначением. Работники, получившие наличные денежные средства под отчет на расходы, не связанные с командировкой, обязаны не позднее 14 календарных дней с даты выдачи (определяется по дате расходного кассового ордера) предъявить в администрацию Мордовско-Козловского сельского поселения отчет об израсходованных суммах и произвести окончательный расчет по ним;

в) работники, получившие наличные денежные средства под отчет на командировочные расходы, обязаны не позднее 3 рабочих дней со дня возвращения из командировки предъявить в бухгалтерию авансовый отчет об израсходованных суммах и произвести окончательный расчет по ним;

г) выдача наличных денежных средств под отчет производится при условии полного отчета конкретного подотчетного лица по ранее выданному ему авансу;

д) передача выданных под отчет денежных средств одним работником другому запрещается;

е) основанием для выплаты работнику перерасхода денежных средств по авансовому отчету или внесения в кассу неиспользованного аванса служит авансовый отчет, утвержденный главой  Мордовско-Козловского сельского поселения, либо лицом, имеющим право первой подписи на распорядительных и расчетных документах.

2.7. Авансовые отчеты учитываются с применением сплошной нумерации.

2.8. Учет основных средств осуществляется материально ответственными лицами.

2.9. Срок полезного использования объектов основных средств и нематериальных активов определяется при вводе их в эксплуатацию в соответствии с максимальными сроками полезного использования имущества, установленными для первых девяти амортизационных групп Классификации основных средств, включаемых в амортизационные группы, утвержденной Постановлением Правительства Российской Федерации от 1 января 2002г. N1.

Для объектов основных средств, входящих в десятую  амортизационную группу указанной классификации, начисление амортизации осуществляется в соответствии со сроками полезного использования имущества, рассчитанными в соответствии с Годовыми нормами износа по основным фондам учреждений и организаций, состоящих на государственном бюджете СССР, утвержденными Госпланом СССР, Министерством финансов СССР, Госстроем СССР и ЦСУ СССР 28 июня 1974 г. в соответствии с Постановлением Совета Министров СССР от 1 ноября 1973 г. N 824.

Для организации учёта и обеспечение контроля за сохранностью объектов основных средств каждому  объекту основных средств присваивается уникальный порядковый инвентарный номер, который состоит из 15 знаков. Инвентарный номер объектов основных средств присваивается в соответствии со структурой кодовых обозначений, согласно Приложению №4.   

Аналитический учёт объектов основных средств ведётся по отдельным инвентарным объектам в разрезе групп (видов) объектов основных средств, мест их нахождения     и материально-ответственным лицам. 

В составе материальных запасов учитываются материальные ценности, используемые в качестве материалов, комплектующих изделий для управленческих нужд, средства труда (инвентарь и хозяйственные принадлежности, срок полезного использования которых не превышает 12 месяцев независимо от их стоимости, и предметы, используемые в деятельности Мордовско-Козловского сельского поселения  в течении периода превышающего 12 месяцев, но не относящимся к основным средствам в соответствии с Общероссийским классификаторам основных фондов,  утверждённым Постановлением Госкомстата Российской Федерации от 26 декабря 1994г. №359.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                      

2.10. Организация работы по ведению учета, хранению и выдаче бланков трудовых книжек, исполнительных листов возлагается на заместителя главы Мордовско-Козловского сельского поселения.

2.11. Учет отработанного времени ведется в табелях, которые сдаются для обработки в бухгалтерию Мордовско-Козловского сельского поселения  согласно графику документооборота сельского поселения (Приложение N 1 к настоящей учетной политике). Оплата труда производится в соответствии со штатным расписанием  Мордовско-Козловского сельского поселения.

2.12. Утвердить состав постоянно действующей комиссии по поступлению и выбытию активов,  проведению инвентаризации и списанию пришедшего в негодность имущества, списание материальных запасов.(Приложение №5 к настоящей учётной политике).

3. Порядок и сроки проведения инвентаризации

3.1.
Инвентаризация имущества, финансовых активов и обязательств проводится ежегодно в период с 1 сентября по 31 декабря на основании распоряжения  Мордовско-Козловского сельского поселения. Внеплановые инвентаризации проводятся при смене материально ответственных лиц, при установлении фактов хищений или злоупотреблений, а также порчи ценностей в случае стихийных бедствий, пожара, аварий или других чрезвычайных ситуаций.

3.2. Выявленные при инвентаризации и других проверках расхождения фактического наличия имущества с данными бюджетного учета оформляются в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.

3.3. Результаты инвентаризации отражаются в бюджетном учете и отчетности того месяца, в котором была закончена инвентаризация, а по годовой инвентаризации - в годовом бюджетном отчете.

4. Методика ведения бюджетного учета

4.1. Для ведения бюджетного учета применяются унифицированные формы первичных документов  и регистры бюджетного учета, предусмотренные Инструкцией 173н.

4.2. Учет объектов основных средств и материальных запасов определяются  разделом 1  Инструкции 162н.

4.3. Учет исполнения сметы расходов по бюджету осуществляется в соответствии с указаниями о порядке применения бюджетной классификации Российской Федерации.

4.4. Перечисление бюджетных средств с лицевого счета, открытого в органах федерального казначейства, отражается по кредиту счета 30405000. Возврат текущей дебиторской задолженности оформляется как восстановление кассовых расходов.

4.5.Порядок принятия учреждением обязательств и (или) денежных обязательств осуществляется на основании документов, подтверждающих их принятие:

-по заработной плате и начисленным с неё страховым взносам - на основании расчётно-платёжной ведомости и справки к документу «Отражение зарплаты в учёте» (в последний день месяца, за который произведено начисление);

-по командировочным расходам и по подотчётным суммам, выданным на хозяйственные нужды, - на основании авансового отчёта (на дату утверждения авансового отчёта руководителем);

При расчётах с физическим лицом по договорам гражданско-правового характера на выполнение работ, оказания услуг (с учётом сумм страховых взносов, подлежащих уплате в бюджет) принятие обязательств   производится учреждением на основании договора, денежных обязательств - на основании акта выполненных работ (на дату их подписания).

По всем остальным видам хозяйственных операций обязательства  принимаются на основании договоров с поставщиками, подрядчиками (на дату их подписания), денежные обязательства – на основании накладных, актов выполненных работ (на дату образования кредиторской задолженности).

5. Порядок и сроки представления бюджетной и иной отчетности

5.1. Администрация Мордовско-Козловского сельского поселения составляет и представляет месячную, квартальную, годовую бюджетную и иную отчетность в порядке и сроки, установленные законодательством Российской Федерации.

5.2. Администрация Мордовско-Козловского сельского поселения представляют отчетность как распорядители (получатели) средств бюджета в Мордовско-Козловском сельском поселении в порядке и сроки, установленные Мордовско-Козловским сельским поселением.

6. Налоговый учёт

6.1. Налоговый учет ведется в соответствии с Налоговым кодексом (НК РФ) и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации по вопросам налогообложения.

7.Финансовый контроль

7.1 Контроль за выполнением и отражением денежных средств, имущества и обязательств  Мордовско-Козловского сельского поселения  в бухгалтерском учете должны осуществлять работник бухгалтерии:

- проверка целевого направления платежей и расходов по договорам Мордовско-Козловского сельского поселения;

- проверка полноты начисления заработной платы сотрудникам Мордовско-Козловского сельского поселения ;

- проверка формирования форм квартальной отчётности, а также соблюдение контрольных соотношений взаимосвязанных форм. 

