Установленные формы обращений, ...

Карточка учета обращений граждан

КАРТОЧКА

учета обращений граждан

	Входящий № и дата регистрации


	фамилия, инициалы

	       Подробный адрес                                       



	Дата отправления письма на рассмотрение


	                    Дата получения ответа


                            Краткое содержание письма         

                             Резолюция

(обратная сторона карточки)

	Дата передачи

на исполнение
	Кому направлено письмо
	Срок исполнения
	Расписка в получении
	№ дела в котором хранится письмо

или отметка об уничтожении

	
	
	
	
	


                     Отметка о контроле и исполнении

                     Когда и кем письмо снято с контроля

