РеспубликА Мордовия 

Администрация Стрельниковского сельского поселения  АТЮРЬЕВСКОГО  муниципального района

РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ  

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

                                                   от  14 июня 2016  года    № 22

ОБ УТВЕРЖДЕНИИ АДМИНИСТРАТИВНОГО

РЕГЛАМЕНТА  АДМИНИСТРАЦИИ Стрельниковского

СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ

УСЛУГИ «ВЫДАЧА ПОСТАНОВЛЕНИЯ О ПРИСВОЕНИИ

ПОЧТОВОГО АДРЕСА ОБЬЕКТУ НЕДВИЖИМОСТИ,

ОБ ИЗМЕНИИ ПОЧТОВОГО АДРЕСА ОБЬЕКТУ НЕДВИЖИМОСТИ»

Во исполнение закона Республики Мордовия от 8 июня 1999 г. N 30-3 "О муниципальной службе в Республике Мордовия", в соответствии с Уставом Стрельниковского сельского поселения Атюрьевского муниципального района Республики Мордовия", администрация сельского поселения постановляет:
1.Утвердить прилагаемый Административный регламент администрации Стрельниковского сельского поселения по предоставлению муниципальной услуги «Выдача постановления о присвоении почтового адреса объекту недвижимости, об изменении почтового адреса объекту недвижимости».
2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

	Глава Стрельниковского

 сельского поселения

С.З.Кильдеев   
	      


                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                       





УТВЕРЖДЕНО







постановлением администрации 

Стрельниковского сельского поселения 

от 14. 06. 2016 г. № 22

Административный регламент администрации Стрельниковского сельского поселения по предоставлению муниципальной услуги «Выдача постановления о присвоении почтового адреса объекту недвижимости, об изменении почтового адреса объекту недвижимости»
Раздел 1. Общие положения

1. Административный регламент администрации Стрельниковского сельского поселения по предоставлению муниципальной услуги «Выдача постановления о присвоении почтового адреса объекту недвижимости, об изменении почтового адреса объекту недвижимости» (далее – Регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности  муниципальной услуги.
2. Административный регламент определяет сроки, последовательность действий (административных процедур) по предоставлению муниципальной услуги, порядок обжалования действий (бездействия) и решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги.

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Подраздел 1. Основные положения стандарта предоставления

 муниципальной услуги


3. Наименование муниципальной услуги администрации Стрельниковского сельского поселения – муниципальная услуга «Выдача постановления о присвоении почтового адреса объекту недвижимости, об изменении почтового адреса объекту недвижимости» (далее – муниципальная услуга).


4. Муниципальная услуга предоставляется:

Администрацией Стрельниковского сельского поселения Атюрьевского муниципального района Республики Мордовия (далее - Администрация);

Адрес администрации Стрельниковского сельского поселения Атюрьевского муниципального района Республики Мордовия:

431063, Республика Мордовия, Атюрьевский район, с. Стрельниково,                          ул. Садовая,  дом 12.

Режим работы администрации:

понедельник- пятница:  с 9.00 до 17.00,

перерыв на обед:  с 13.00 до 14.00, 

выходные дни: суббота, воскресенье, нерабочие праздничные дни. 

Телефоны: 8 (83454)  2-42-37.
Адрес электронной почты администрации Стрельниковского сельского поселения:  kostyaikina-2011@mail.ru
При оказании муниципальной услуги Администрация непосредственно взаимодействует с:

Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Мордовия (далее – Росреестр).

5. Результатом предоставления муниципальных услуг является постановление Администрации сельского поселения о присвоении почтового адреса объекту недвижимости, об изменении почтового адреса объекту недвижимости на территории Стрельниковского сельского поселения либо отказ в предоставлении услуг.   

6. Муниципальная услуга предоставляется в 30-ти дневный срок с момента регистрации заявления о предоставлении услуги.

7. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

Гражданский кодекс Российской Федерации;

Федеральный закон от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральный закон от 02.05.2006 №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

Федеральный закон от 09.02.2009 №8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»;

Федеральный закон от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

Устав Стрельниковского сельского поселения Атюрьевского муниципального района Республики Мордовия;

8. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

8.1. Для предоставления муниципальной услуги заявитель представляет в администрацию сельского поселения заявление, где указываются следующие сведения:

для гражданина - фамилия, имя, отчество физического лица, место его жительства, данные документа, удостоверяющего его личность;

для юридических лиц - наименование и организационно-правовая форма юридического лица, место его нахождения, государственный регистрационный номер записи о создании юридического лица, идентификационный номер налогоплательщика (от имени юридических лиц заявку о предоставлении  муниципальной услуги могут подавать лица, действующие в соответствии с  документом, подтверждающим полномочия представителя юридического лица, подавшего заявку);

для индивидуального предпринимателя - фамилия, имя, отчество физического лица, место его жительства, данные документа, удостоверяющего его личность, государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации индивидуального предпринимателя, идентификационный номер налогоплательщика (от имени индивидуальных предпринимателей заявку о предоставлении муниципальной услуги могут подавать представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре).

8.2. Заявление на предоставление муниципальной услуги составляется по установленным образцам (приложения №2,3) и подписывается заявителем.

8.3. Заявление на предоставление муниципальной услуги заполняется от руки или с использованием технических средств.

8.4. Заявление составляется на русском языке. Все предоставляемые вместе с заявлением документы, выполненные не на русском языке, подлежат переводу на русский язык. Верность перевода либо подлинность подписи переводчика должна быть удостоверена нотариальной записью.

8.5. Заявитель предоставляет копии документов с подлинниками для их сверки специалистом.

  К заявлению прилагается:

  а) для подготовки постановления о присвоении почтового адреса объекту недвижимости (земельный участок, жилой дом, часть жилого дома, квартире в многоквартирном жилом доме, гаражу и т.д.):

  ксерокопия паспорта собственника объекта недвижимости (при оформлении по доверенности – ксерокопия паспорта и нотариально заверенная доверенность доверенного лица);

  ксерокопии правоустанавливающих и право удостоверяющих документов на объекты недвижимости;

  для наследников: ксерокопия свидетельства о смерти собственника объекта недвижимости; 

  ксерокопия справки из нотариальной конторы о том, что гражданин является наследником;

  дополнительно: 

в случае нахождения объектов недвижимости на праве общей долевой собственности заявления  и перечисленные документы принимаются от каждого собственника объекта недвижимости;

б) для подготовки постановления об изменении почтового адреса объектам недвижимости (земельному участку, жилому дому, части жилого дома, квартире в многоквартирном жилом доме, гаражу и т.д.):

 ксерокопия паспорта собственника объекта недвижимости (при оформлении по доверенности – ксерокопия паспорта и нотариально заверенная доверенность доверенного лица);

  ксерокопия свидетельства о государственной регистрации права на объект недвижимости;

  для наследников: 

  ксерокопия свидетельства о смерти собственника объекта недвижимости; 

  ксерокопия справки из нотариальной конторы о том, что гражданин является наследником;

  дополнительно: в случае нахождения объекта недвижимости в общей долевой собственности заявления  и свидетельства о государственной регистрации права на объект недвижимости принимаются от каждого собственника объекта недвижимости.

9. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги можно получить непосредственно в администрации Стрельниковского сельского поселения, с использованием средств телефонной связи, электронного информирования или посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет).

10. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги является открытой и общедоступной.

11. Основными требованиями к информированию получателей являются:

достоверность и полнота информирования о процедуре;

четкость в изложении информации о процедуре;

удобство и доступность получения информации о процедуре;

оперативность предоставления информации о процедуре.

12. Форма информирования может быть устной или письменной, в зависимости от формы обращения получателей или их представителей.

13. При устном информировании получателей, специалист должен принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, в случае необходимости с привлечением компетентных специалистов. Специалист информирует получателей о возможности получить информацию в письменной форме. Время ожидания в очереди получателей не может превышать 15 минут. Продолжительность приема у специалиста - не более 15 минут.

14. Специалист не вправе осуществлять информирование получателей, выходящее за рамки информирования о стандартных процедурах и условиях предоставления муниципальной услуги и влияющие прямо или косвенно на индивидуальные решения получателей.

15. Ответ на вопрос предоставляется в простой, четкой и понятной форме, с указанием фамилии и номера телефона непосредственного исполнителя.

16. Ответы на письменные обращения направляются в письменной форме или по электронной почте (в зависимости от способа доставки ответа, указанного в письменном обращении, или способа обращения получателя) и должны содержать ответы на поставленные вопросы, фамилию, инициалы и номер телефона исполнителя. Письменные обращения получателей рассматриваются в течение 30 дней со дня их регистрации.

17. Сведения о местонахождении Администрации, номера телефонов для справок, адреса электронной почты размещаются в средствах массовой информации, на информационных стендах.

Подраздел 2. Основания для отказа в предоставлении

 муниципальной услуги

18. В приеме  документов для предоставления муниципальной услуги заявителю может быть отказано по следующим основаниям:

обращение за получением муниципальной услуги ненадлежащего лица;

представителем не представлена оформленная в установленном порядке доверенность на осуществление действий;

заявление на предоставление муниципальной услуги и документы, содержат недостоверные сведения;

отсутствие документов, указанных в пункте 8 настоящего административного регламента;

тексты документов написаны неразборчиво;

в документах имеются подчистки, приписки, зачеркнутые слова и иные неоговоренные исправления;

документы исполнены карандашом;

документы имеют серьезные повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

19. О наличии оснований для отказа в приеме документов заявителя устно информирует специалист администрации поселения. О принятом решении заявитель также должен быть письменно уведомлен. Письмо должно содержать мотивированное обоснование и все выявленные причины, а также пути исправления выявленных недостатков, а также разъяснение о порядке обжалования принятого решения.

20. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является:

отсутствие одного из документов, необходимых при подаче заявления и указанных в пункте 8 настоящего административного регламента;

представителем не представлена оформленная в установленном порядке доверенность;

представление заявителем подложных документов или сообщение заведомо  ложных сведений, недостоверной информации;

невозможность оказания муниципальной услуги в силу обстоятельств, ранее неизвестных при приеме документов, но ставших известными в процессе предоставления муниципальной услуги;

наступление форс-мажорных обстоятельств.

Подраздел 3. Стандарт комфортности

21. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги составляет не более 45 минут.

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги составляет не более 10 минут.

22. Помещение для предоставления муниципальной услуги должно быть оснащено стульями, столами, компьютером с возможностью печати.

Для ожидания приема заявителям отводится специальное место, оборудованное стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов.

23. На информационных стендах и официальном сайте содержится следующая информация:

полные наименования органов и организаций, предоставляющих муниципальную услугу;

контактные телефоны, график работы, фамилии, имена, отчества и должности специалистов, осуществляющих прием и информирование получателей;

процедуры предоставления муниципальной услуги в текстовом виде;

перечень документов, представляемых заявителями для получения муниципальной услуги;

образец заявления;

извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги либо отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным начертанием либо подчеркиваются.

24. Качество предоставления муниципальной услуги подтверждается отсутствием жалоб со стороны заявителей и соблюдения сроков предоставления муниципальной услуги.

25. Доступность для заявителей предоставления муниципальной услуги обеспечивается за счет публичного информирования о предоставлении муниципальной услуги в средствах массовой информации способами, предусмотренными законодательством.

25.1. Для доступности предоставления услуги инвалидам обеспечиваются следующие условия:
к зданию, в котором предоставляется услуга, обеспечивается беспрепятственный доступ, а также беспрепятственное пользование транспортом, средствами связи и информации;

возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены здание, в котором предоставляется услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе и использование кресла-коляски;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;

надлежащее изменение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к зданию, в котором предоставляется услуга, и к услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

допуск собаки-проводника в здание, в котором предоставляется услуга; 

оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.

Подраздел 4. Требования к оплате предоставления муниципальной услуги, иные требования к предоставлению муниципальной услуги

26. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

Раздел 3. Административные процедуры

Подраздел 1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, 

в том числе особенности выполнения административных 

процедур в электронной форме

27. Предоставление муниципальной услуги включает следующие административные действия:

прием и регистрация документов;

рассмотрение заявления; 

подготовка постановления Администрации сельского поселения о присвоении почтового адреса объекту недвижимости, об изменении почтового адреса объекту недвижимости;

выдача документов заявителю.

Блок-схемы последовательности административных действий по предоставлению муниципальной услуги представлены в приложении 1 к Административному регламенту.

Глава 1. Прием и регистрация заявления

28. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является личное обращение получателя в администрацию сельского поселения с заявлением установленного образца и документами, указанными в пункте 8 Регламента, либо получение соответствующего заявления и всех необходимых документов, указанных в пункте 8 Регламента, по почте.

29. Копии документов представляются заявителем вместе с оригиналами. Специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, не вправе требовать представления иных документов, кроме указанных в пункте 8 Регламента.

30. Заявление и прилагаемые к нему документы могут быть представлены лично, либо почтовым отправлением в адрес администрации сельского поселения.

31. Специалист, ответственный за прием и регистрацию документов:

1) устанавливает личность получателя, проверяет полномочия получателя, в том числе полномочия представителя получателя, действовать от его имени;

2) проверяет наличие всех документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

3) осуществляет проверку представленных копий документов на их соответствие оригиналам (по окончании проверки специалист возвращает оригиналы документов получателю);

4) проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, а именно:

документы, в установленных законодательством случаях удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц без сокращения, с указанием их места нахождения;

фамилии, имена и отчества физических лиц и адреса их места жительства написаны полностью;

в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных в них исправлений;

документы не исполнены карандашом;

документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

32. Продолжительность приема и регистрации документов составляет не более 15 минут на каждого получателя.

33. Результатом выполнения административной процедуры является регистрация заявления и подготовка к передаче на рассмотрение Главе Стрельниковского сельского поселения (далее Глава сельского поселения).

Глава 2. Рассмотрение заявлений

34. Заявление передается Главе сельского поселения для рассмотрения и наложения резолюции.

Ознакомившись с заявлением о выдаче постановления о присвоении почтового адреса объекту недвижимости, об изменении почтового адреса объекту недвижимости, Глава сельского поселения в течение 3-х рабочих дней изучает его и принимает решение о порядке его дальнейшего рассмотрения:

выдаче постановления о присвоении почтового адреса объекту недвижимости, об изменении почтового адреса объекту недвижимости;

отказе в выдаче постановления о присвоении почтового адреса объекту недвижимости, об изменении почтового адреса объекту недвижимости.

После принятия решения Глава сельского поселения визирует заявление для его исполнения.

35. Результатом выполнения административной процедуры является передача заявления заместителю Главы сельского поселения для подготовки постановления о присвоении почтового адреса объекту недвижимости, об изменении почтового адреса объекту недвижимости или письменного уведомления заявителю об отказе в выдаче постановления о присвоении почтового адреса объекту недвижимости, об изменении почтового адреса объекту недвижимости.

Глава 3.  Подготовка и выдача постановления о присвоении почтового адреса объекту недвижимости, об изменении почтового адреса объекту недвижимости

36. Поступившее заместителю Главы сельского поселения заявление о выдаче постановления о присвоении почтового адреса объекту недвижимости, об изменении почтового адреса объекту недвижимости, с резолюцией Главы сельского поселения, рассматривается в течение 26 календарных  дней.

Согласно заявлению готовится постановление о присвоении почтового адреса объекту недвижимости, об изменении почтового адреса объекту недвижимости. Копии документов изготавливаются с помощью средств оперативной полиграфии (ксерокопии). 

Глава 4. Выдача документов заявителю

37.  После подписания Главой сельского поселения постановления о присвоении почтового адреса объекту недвижимости, об изменении почтового адреса объекту недвижимости, при предъявлении документа, удостоверяющего личность получателя, осуществляется выдача заявителю двух экземпляров  постановления. 

38. При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 20 настоящего административного регламента, заявителю направляется письменное уведомление об отказе в выдаче постановления о присвоении почтового адреса объекту недвижимости, об изменении почтового адреса объекту недвижимости.

Подраздел 2. Формы контроля за исполнением

административного регламента

39. Должностные лица, муниципальные служащие, участвующие в предоставлении муниципальной услуги несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка исполнения административных процедур, предусмотренных настоящим Регламентом.

40. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами, осуществляется Главой сельского поселения.

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения должностными лицами, муниципальными служащими, участвующими в предоставлении муниципальной услуги положений Административного регламента.

41. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав получателей муниципальной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения получателей муниципальной услуги, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) сотрудников. По результатам контроля осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

42. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются Администрацией.

Подраздел 3. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) организации, предоставляющей муниципальную услугу, 

а также должностных лиц

43. Получатели могут обратиться с жалобой на действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги (далее - обращение):

устно либо письменно к Главе сельского поселения.

44. При обращении получателя устно к Главе сельского поселения ответ на обращение с согласия получателя может быть дан устно в ходе личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

В письменном обращении указываются:

полное наименование органа, в который направляется письменное обращение, либо фамилия, имя, отчество, соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица,

фамилия, имя, отчество получателя (а также фамилия, имя, отчество уполномоченного представителя в случае обращения с жалобой представителя);

почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

суть предложения, заявления или жалобы;

личная подпись получателя (его уполномоченного представителя) и дата.

Дополнительно в обращении могут быть указаны:

наименование органа, должность, фамилия, имя и отчество специалиста (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого обжалуется;

суть обжалуемого действия (бездействия);

обстоятельства, на основании которых получатель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия для их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность;

иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов получатель прилагает к письменному обращению документы и материалы либо их копии. Если в письменном обращении не указана фамилия получателя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

Письменное обращение должно быть написано разборчивым почерком, не содержать нецензурных выражений.

45. Обращения получателей, содержащие обжалование решений, действий (бездействия) конкретных должностных лиц, не могут направляться этому должностному лицу для рассмотрения и (или) ответа.

46. В случае, если в письменном обращении получателей содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, Глава сельского поселения вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки по данному вопросу. О данном решении уведомляется получатель, направивший обращение.

47. Письменное обращение должно быть рассмотрено в течение 30 календарных дней с даты поступления и регистрации обращения.

48. Получатели вправе обжаловать действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги в судебном порядке в течение трех месяцев со дня, когда стало известно о нарушении их прав и свобод. Заявление может быть подано в суд по месту нахождения органа местного самоуправления, должностного лица, муниципального служащего, решения, действия (бездействие) которых оспариваются в порядке, предусмотренном Гражданским процессуальным кодексом Российской Федерации.

           ПРИЛОЖЕНИЕ  №1

к административному регламенту  администрации  Стрельниковского сельского  поселения  по предоставлению муниципальной услуги «Выдача постановления о присвоении почтового адреса объекту недвижимости, об изменении почтового адреса объекту недвижимости»

Блок-схема предоставления муниципальной услуги

 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



              ПРИЛОЖЕНИЕ №2

к административному регламенту  администрации  Стрельниковского сельского  поселения  по предоставлению муниципальной услуги «Выдача постановления о присвоении почтового адреса объекту недвижимости, об изменении почтового адреса объекту недвижимости»

Главе Стрельниковского сельского поселения Атюрьевского  муниципального района                       Республики Мордовия                                                       ______________________________________

(Ф.И.О.)                                                  ____________________________________

( для юридического  лица: полное наименование и сокращенное (в случае если                                                        _______________________________________имеется), в том числе фирменное наименование, организационно-правовая

____________________________________________________форма, юридический адрес; для индивидуального предпринимателя: Ф.И.О.,                                                                               __________________________________________________________________                                                                               почтовый адрес;  для физического лица: Ф.И.О., почтовый адрес)

Заявление
Прошу присвоить почтовый адрес земельному участку (или жилому дому,  части жилого дома, квартире, расположенной в многоквартирном жилом доме, гаражу и т.д.) расположенному (ой) в ________________________________________ по ул. ________________________________________________________________

____________________________________________________________________

                                                   (наименование улицы)

________________________________                      _________________________

                                    (подпись заявителя)                                                                                        (Ф.И.О. заявителя)

    "____" ___________ 20____г.

                  ПРЛОЖЕНИЕ №2

к административному регламенту  администрации  Стрельниковского сельского  поселения  по предоставлению муниципальной услуги «Выдача постановления о присвоении почтового адреса объекту недвижимости, об изменении почтового адреса объекту недвижимости»

Главе Стрельниковского сельского поселения Атюрьевского муниципального района Республики Мордовия                                                       ______________________________________

(Ф.И.О.)                                                  ____________________________________

( для юридического  лица: полное наименование и сокращенное (в случае если                                                        _______________________________________имеется), в том числе фирменное наименование, организационно-правовая

____________________________________________________форма, юридический адрес; для индивидуального предпринимателя: Ф.И.О.,                                                                               __________________________________________________________________                                                                               почтовый адрес;  для физического лица: Ф.И.О., почтовый адрес)

Заявление
Прошу Вас изменить почтовый адрес земельному участку (или жилому дому, части жилого дома, квартире, расположенной в многоквартирном жилом доме, гаражу и т.д.) расположенному (ой) __________________________________________________ по ул. _____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

                                                   (наименование улицы)

________________________________                      _________________________

                                    (подпись заявителя)                                                                                        (Ф.И.О. заявителя)

    "____" ___________ 20____г.

Заявитель (получатель муниципальной услуги)





Направление





Почтой





Лично





Электронной связью





Прием и регистрация заявления





Рассмотрение заявления Главой Стрельниковского сельского поселения 





Направление заявления заместителю Главы Стрельниковского сельского поселения





Подготовка ответа и направление заявителю





Заявитель (получатель муниципальной услуги)








